ЗАТВЕРДЖЕНО

Секретар міської ради ________________М.М. Степаненко
“28” березня 2013 року
інформаційна картка адміністративної послуги
Державна реєстрація фізичної особи, яка має намір стати підприємцем 

Відділ з питань реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	м. Нетішин, вул. Шевченка, 1,

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок-четвер від 8.00 год. до 17.15 год. 
п’ятниця – від 8.00 год. до 16.00 год. 

Перерва на обід від 12.00 год до 13.00 год. 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03842) 9-03-30

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	ЗУ « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подання документів на реєстрацію

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заповнена реєстраційна картка ф.№10

2. Документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення реєстрації

3.Копія документа, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб-платників податків
4.При собі мати оригінал паспорта

У разі подання електронних документів додається документ, що засвідчує повноваження особи, пов’язані з підготовкою електронних документів фізичної особи.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1.Особисто особа яка має намір стати підприємцем або уповноважена нею особа подає документи

2. Надіслати поштовим відправленням з описом вкладення

3.Надіслати в електронному вигляді  

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	ч.1. ст. 10 ЗУ « Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців» 

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	два неоподатковуваних мінімумів доходів громадян, плата вноситься через банківські установи

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	2 робочих дні

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Документи подані за неналежним місцем реєстрації

2. Реєстраційна картка заповнена неналежним чином

3. Наявність обмежень на зайняття підприємницькою діяльністю

4. Наявність в ЄДР запису, що завник є підприємцем

5. Невідповідність відомостей, які вказані у реєстраційній картці, відомостям, що містяться в документах, що подані для реєстрації

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача єдиного документу про державну реєстрацію (виписки)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноважену особу або поштовим відправленням

	16.
	Примітка
	 


ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Міністерства юстиції України

  14.10.2011 №  3178/5

	Форма 10                                                                              РЕЄСТРАЦІЙНА КАРТКА

на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця 



	І. Відомості про фізичну особу – підприємця



	Прізвище

Ім’я 

По батькові

Реєстраційний номер облікової картки платника податків

Паспортні дані*: серія 

номер 

Місце проживання фізичної особи – підприємця:

УКРАЇНА

або громадянство (країна)
Область 

Автономна Республіка Крим 

Район області

Район міста

  Поштовий індекс

Місто

Селище міського типу

Селище

Село

Вулиця (інший тип елемента вулично-дорожньої мережі) — зазначається разом з назвою

Будинок

  Корпус

     Тип приміщення**

№



	Види діяльності фізичної особи – підприємця

	№ з/п

Код виду

 економічної діяльності 

Назва виду економічної діяльності заповнюється відповідно до КВЕД (на момент реєстрації вид економічної діяльності, який записаний першим, вважається основним)

.
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	Додаткова інформація про фізичну особу – підприємця

	Зв’язок з фізичною особою – підприємцем

	Телефон 1                                                                                                            Телефон 2

+

3

8

Факс                                                                                Адреса сторінки в Інтернеті
Адреса електронної пошти

Інші відомості



	II. Спосіб отримання виписки з Єдиного державного реєстру  (потрібне відмітити)

	Видати заявнику 

                                                                                                           Поштове відправлення



*Тільки для осіб, які через свої релігійні або інші переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та мають відмітку в паспорті.

**Зазначається тип приміщення – квартира, кімната, кабінет або офіс тощо.

Картку заповнив _____________________________________________________________________________________________

                                                                  (прізвище, ініціали)                                    (підпис)                                              (дата)
